电子邮件投标商务指南

◆项目名称：新疆希铝公用工程项目化学1×133t除盐水扩容工程水处理系统◤招标单位：新疆东方希望有色金属有限公司

●招标方式

采用电子邮件投标形式进行，不来我公司现场投标。
■支付方式：采购单位按合同支付
★投标有效期为：30天（日历日）
◎项目说明
有关本项目的重要通知，招标人会以网站、邮件、传真等形式及时发布。
★投标文件要求

技术文件、商务文件和报价文件应分别单独报送，文件应有“技术文件”、“商务文件”、“报价文件”的字样。

技术文件、商务文件

电子邮件技术文件、商务文件报送至电子邮件专用邮箱：xjxlzbdy@easthope.cn
2)电子邮件技术文件、商务文件报送时间：2016年03月08日下午16：00前截止。
2.价格文件

价格文件制作

1）价格文件应单独制作，并与技术文件、商务文件相区别，商务文件中不得包含价格内容。

2）采用电子邮件报价时，价格文件需加盖投标人印章，设置为PDF格式，邮件主题命名为：许洋洋+投标人名称+标的名称+6502。

3) 价格文件须按我方报价单格式(开标一览表、分项报价明细表、投标货物配置明细表、备品备件报价明细表、专用工具清单及报价、技术服务费用报价清单及说明)完整填写,不得变更此表格内容，如若更改或不按报价单格式完整填写视为废标！
价格文件报送

1）电子邮件报价报送至电子邮件报价专用邮箱：xldecg@easthope.cn；
2）电子邮件报价报送时间：电子邮件报价应在投标截止时间前24小时内报送即2016年03月09日上午10：00—2016年03月09日下午16：00前，提前发送及逾期发送均视为无效投标。
◆投标人的资格要求

1）凡在中华人民共和国境内注册、注册资金 500 万元以上；
2）近四年具备类似业绩不少于30台机组以上类似业绩； 

3）具有独立承担民事责任的能力；
4）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
5）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力：
6）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
7）四年内在经营活动中没有重大违法记录；
8）法律、法规或招标文件规定的其他条件；
9）具备生产制造或经营销售资质的企业可作为投标人参加投标。
◆投标文件的组成：

    投标文件由三部分组成：技术标、商务标和报价单，技术标提供壹份；商务标提供壹份；报价单提供壹份。
技术标主要同容：（技术标中不含报价）
投标文件封面与目录
投标货物配置明细表（不含价格）
备品备件报价明细表（不含价格）
专用工具清单及报价（不含价格）
技术文件清单和交付进度
投标货物质量验收标准

技术规格（偏离）表

售后服务承诺及方案
投标技术响应文件

包括内容有：

a.投标人必须依据招标文件中招标项目要求及技术规格的要求逐条说明投标设备的适用性。
b.应详细说明投标设备的规格型号、结构特点、数量、重量、技术方案和设备参数、性能保证和考核指标、设计制造验收试验标准及规范、技术设计及资料交付、主要制造及试验的设备和能力、制造优势、质量保证体系和控制措施（主要指产品生产过程中的工艺质量保证、原材料品质保证）、检验与试车、包装运输、培训、技术资料、卖方的责任和义务等；应附上设备相关的图纸、数据表、样本、资料及说明书及投标人认为需要的其他资料。
c.投标人应在投标文件中提供其设备的总装图、布置图以及提供满足土建设计的相关资料。
d.投标人认为需加以说明的其他内容，如与投标有关的产品手册、样本说明书、宣传册等。
商务标：

1）投标文件封面与目录
2）投标承诺书

3）法定代表人授权委托书
4）设备建造进度计划表及保障措施
5）商务规格（偏离）表
6）制造厂家资格声明
7）投标人资质证明及有关文件
8）《XX公司商务信息汇总表》
9）《投标人近四年（含当年）类似产品供货业绩表》

10）《投标单位业绩情况调查问卷》

报价单： 

1）开标一览表（必须盖公章扫描，注明供货周期、付款方式）
2）分项报价明细表（含价格）
3）投标货物配置明细表（含价格）
4）备品备件报价明细表（含价格）
5）专用工具清单及报价（含价格）
6）技术服务费用报价清单及说明（含价格）
投标价格应包括招标人对招标货物（服务）验收完成投入使用前后的所有费用。
格式一、开标一览表
	标 的 内 容
	投标总报价(元)
	供货周期
	付款方式
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


注：
开标一览表严格按本格式填写，签字盖章后生效。
该报价都包含：设备本体款项(材料费用、制造费用)、备品备件费、专用工具费、包装费、运输费（含保险费）、装卸费、各种税费以及现场指导安装（或安装）、调试、技术服务费及专利或专有技术使用费用等全部费用。
 投标人(盖单位公章)：____________________

 法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
 日期：____________________

格式二、分项报价明细表
	序号
	项目
	数量
	合计价
	备注

	1
	设备生产成本
	
	
	

	2
	备品备件价
	
	
	

	3
	专用工具价
	
	
	

	4
	技术服务费
	
	
	

	5
	运输保险费
	
	
	

	6
	其他
	
	
	

	8
	企业利润
	
	
	

	交付地点
	

	供货周期
	

	付款方式
	

	投标总价
	大写金额：

	
	小写金额：


生产成本明细表

	　序号
	名   称
	材质
	规格
	重量（吨）
	材料单价（元/吨）
	总价（万元）

	主体材料1
	　
	
	　
	　
	　
	

	主体材料2
	　
	
	　
	　
	　
	

	主体材料3
	　
	
	　
	　
	　
	

	主体材料4
	　主体材料根据具体数量自行增加

	合计
	


注：此表按分包情况详细填写，具体内容参见附件
 投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________

格式三、投标货物配置明细表 
	名称
	规格型号
	生产厂家(品牌)
	数量(单位)
	单价
	总价
	重量
	质保期

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	投标货物配置明细根据具体数量自行增加

	合计
	


投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
格式四、备品备件报价明细表
	名称
	使用部位
	估计寿命
	制造厂
	规格型号
	材料
	数量
	单价
	总价
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	备品备件明细根据具体数量自行增加

	合计
	


注：1、表格长度根据需要自行调整；表中所列内容为必须填写项目，各投标方可根据自身情况增加内容；

2、“合计”项价格应与“格式五 分项报价明细表”中“备品备件价”一致。
3、提供的应是验收后保证设备正常运行2年的备品备件。

投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
格式五、专用工具清单及报价

	序号
	名称
	数量
	单价
	总价
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	


注：1、专用工具：为工艺流程中使用的模具，操纵工具，以及维修或安装调试时须使用的专业或专用的工具。

2、表格长度根据需要自行调整；表中所列内容为必须填写项目，各投标方可根据自身情况增加内容；

3、“合计”项价格应与“格式五 分项报价明细表”中“专用工具价”一致。
投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
格式六、技术服务费用报价清单及说明                        
	序号
	项目
	费用
	说明

	1
	指导安装调试、试运行费用
	
	

	2
	技术人员培训费用
	
	

	3
	技术资料等费用
	
	

	合计
	
	


注：1、表格长度根据需要自行调整；表中所列内容为必须填写项目，各投标人可根据自身                情况增加内容；

2、“合计”项价格应与“格式五 分项报价明细表”中“技术服务费用”一致。

投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
格式七、设备建造进度计划表及保障措施（设备类）
1、设备建造进度计划表。
     参考表格
	工序名称           （关键工序标注“※”号）
	开始日期
	天数
	结束日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


     2、保障措施
投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
格式八、技术文件清单和交付进度

	  投标人应拟定一份向招标人提供的技术文件清单。并说明拟提供的时间。

	资料目录
	数量
	提供时间

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
格式九、 投标货物质量验收标准
	序  号
	货物名称
	质 量 验 收 标 准

	
	
	标  准
	标准号
	所在书目
	备  注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：

1、本表填写投标人所采用的现行验收标准

2、备注栏填写标准的级别，如国家标准，部颁标准，行业标准等

3、随投标文件，需提供本表所列标准的复印件一份

 

投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
格式十、技术规格偏离表
	项目编号
	品　名
	招标文件技术条款
	投标文件技术条款
	说　明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：只列出发生偏离的项目，没有列出的将被视为完全响应。

 

投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________
 
 
格式十一、商务偏离表
	项目编号
	品　名
	招标文件商务条款
	投标文件商务条款
	说　明

	
	
	1) 定金和预付款: 30% 
2) 到货款 : 30%  
3) 安装运行款：30%  
4) 质保金：10%  
5) 增值税发票：税额为17%  
6) 结算支付方式： 采用网银或承兑汇票等方式支付货款 

	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：只列出发生偏离的项目，没有列出的将被视为完全响应。

 

投标人(盖单位公章)：____________________

法定代表人或委托代理人(签字)：__________________
日期：____________________

