市外工程企业进诸投标与备案管理办法（试行）
第一条　为规范市外建筑等工程企业（以下简称市外企业）进诸投标行为，建立统一开放、竞争有序的招投标市场环境，遵循公开、公平、公正和诚信原则，结合我市实际，制定本办法。

第二条　市外企业指企业注册地在诸暨市行政区域以外，持有合法有效的《建筑业企业资质证书》、《建筑施工企业安全生产许可证》等资格证书，未办理进诸备案手续而要求参加本市投标活动的工程企业。

第三条　市外企业到本市参加建设项目投标时，应在招标公告发布之日起至投标截止日前3日内，向市公共资源交易中心（以下简称交易中心）申请办理以下手续：

（一）缴纳投标保证金。其中一级及以上企业15万元；二级企业10万元；三级企业5万元，以市交易中心开具财务发票为准。投标保证金退还的市外企业，市交易中心即注销该企业的交易员证，且一年内不再办理。

（二）办理交易员证。市外企业办理交易员证时需携带下列资料，并对资料的真实性、合法性负责：

1．交易员身份证及申请之前6个月或者企业成立以来当地人力资源和社会保障部门出具的交易员在本单位社会保险费缴纳凭证原件；

2．单位法人营业执照（副本）；

3．单位资质证书（副本）；

4．银行基本账户开户许可证；

5．交易席位费缴纳凭证；

6．投标保证金缴纳凭证。   

（三）相关人员核准。办理交易员证时，企业的法定代表人（或企业负责人）和项目经理必须到场，并进行真实性审查。

第四条  中标市外企业应在中标公告之日起3个工作日内，携带下列资料到市建设局、建管局、水利水电局、交通运输局等行业行政主管部门完成备案手续，建设单位和相关部门要严格对中标企业的资格审查。

（一）招标文件、投标文件、中标公告；

（二）企业资质证书、营业执照、安全许可证、项目经理证、安全生产考核合格证；

（三）项目管理班子成员名单；

（四）农民工工资保证金缴纳凭证（额度按各行业行政主管部门实施细则执行）。

除上级明确规定外，各行业行政主管部门不得设置其它限制性要求或以其它不正当理由不予备案；对市外中标企业的办公场所、管理人员等相关要求可以在备案后督促落实。

第五条  对符合备案基本要求的市外中标企业，行业行政主管部门应在收到资料的3个工作日内完成备案。中标市外企业应在通过备案后的第一个工作日，将企业备案登记表报送招标人和市公管办。企业备案登记表作为招标人发放中标通知书的依据。

第六条  市外企业因自身原因未按基本要求完成备案或不签订合同，则招标人及行业主管部门有权取消其中标资格，并按招标文件约定及相应法律法规规定，给予没收投标保证金、暂停投标资格、记入不良行为记录等处理，同时，将处理意见书抄送市公管办。 

第七条  招标人和中标人按规定签订合同和申请合同备案，合同备案时应提供企业备案登记表、合同履约保证金缴纳凭证等资料。

第八条  各行业主管部门应加强备案企业和合同的监督检查，对施工合同双方履约情况进行跟踪管理。在监督检查中如发现有违法、违规等行为的，有关行业主管部门应依据各自职责依法作出处理，并将处理结果抄送市公管办。

第九条  已办理进诸备案手续的市外企业按原有关规定执行，如退出备案，则自退出之日起一年内不得在诸暨市内进行招投标活动。

第十条　本办法自2015年5月1日起施行。

