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1. 数据申报
1.1. 重要事项

1.1.1. 软件网址：http://www.tsztb.cn/wstb/
办理交易证及用户U盾流程：
1）投标人须首先在泰顺县公共资源交易中心（以下简称交易中心）网站进行身份注册，

（http://www.tsztb.cn/wstb/register.aspx），并填写完善全部公司资料。

2）资料完善后到交易中心二楼工程交易科办理交易证，办理交易证需提供以下材料：①交易员身份证明，即身份证、养老保险证或岗位证书；②交易员法人委托书或企业介绍信；③企业管理人员“三类人员”A类证书原件及复印件并加盖单位公章：即法定代表人、企业经理、企业分管安全生产的副经理（须提供任职文件的原件）以及企业技术负责人的A类证书；④资质证书副本、营业执照副本、安全生产许可证的原件及复印件并加盖单位公章。

3）由工程交易科打印交易席位费缴款单，投标人持缴款单到一楼银行窗口缴费。

3）投标人到一楼银行窗口除缴清交易席位费用外，需同时到综合窗口（大厅进门第一个窗口）现金购买U盾（含U盾购买一次性费用及维护费），领取U盾及发票。

4）投标人到银行窗口缴款后，去交易中心二楼财务科，凭交易席位费回执单领取席位费发票，然后至交易中心工程交易科办理交易席位。

5)凭U盾登录网上投标系统，先报名，报名后可下载电子标书。网上投标系统地址：http://www.tsztb.cn/wstb
注：U盾一次性购买费用为200元/个

U盾维护费按年交费为800元/年，按月交费为150元/月
1.1.2. 企业注册
企业在办理席位及购买U盾前，先需要注册会员，打开网页http://www.tsztb.cn/wstb/register.aspx弹出以下页面：
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注意：带*的为必填项，“注册类型”根据请选择 【建设工程投标人】，“联系人手机号码”为登录的临时用户名，例如【上图】注册的：13008905686。这个用户名仅在申报时临时使用，投标人报名需先向中心申购 U盾 ，使用U盾登录系统才能报名及下载电子标书。
注册完成返回登录界面，输入用户名，密码以及验证码进行登录，[image: image5.png]TEEE: IAWeDTE E M
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1.2. 数据完善及保存
登录成功后，进行数据的填写，操作如下：

1) 登录成功后，系统总共有“基本情况”、“营业执照”、“简介”、“安全生产”、 “信用档案”等功能菜单以及对应相应的表单操作。
2) “基本情况”界面的操作，如下图填写好相关的信息，然后点击“保存”按钮
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3) “营业执照”，填写相关信息然后点击“保存”按钮。
注意：【注册资金】处请只能输入 数字，如果是外币的请换成人民币后录入。
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4) “简介”，填写相关信息并点击保存按钮

[image: image8.jpg]ALERRS

| SUEBRAERRRS

ERER

ARE

Y

wh | mesr | B || ERER

&




5) “安全生产”，填写相关信息并保存，有效日期无截止日期的可以填写【2100-01-01】。
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6) “资质”，点击“新建”按钮填写相关内容。
注意：一个公司只允许出现一个【主项资质】，资质无截止日期的可以填写【2100-01-01】。
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7) “信用档案”，点击“新建”按钮创建信息。
此页面为选择性输入，不是必须输入的信息。
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注意：点击“类别”按钮，可以切换类别的排序，如下图：
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资料全部填写好后，到交易中心办理席位及U盾手续。
2. 网上报名

2.1. 重要事项

2.1.1. 登录

只有用【U盾】才能进行网上报名和标书下载，【U盾】跟交易员绑定，一个交易员对应一个【U 盾】。

【U 盾】请向中心申购。
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第一次使用，需要安装U盾，根据页面下方的提示安装驱动。
   注意：页面最上方出现 “[image: image14.png](s IAWeDZr 2 BT



”说明U盾驱动安装成功。
插入U盾，输入密码，即可登录系统。
2.1.2. 报名

· 报名的时候系统会对企业资质和项目负责人资质做检查，只有符合招标公告资质要求的企业才能网上报名。
· 对席位是否有效进行检查，席位在有效期内的企业系统才接受网上报名。
2.2. 使用说明

2.2.1. 可报名列表

交易员登录办公平台，将会显示公告列表页面，如下图：
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上一部分，【可报名列表】指的是还在报名的项目列表。

下一部分，【已报名列表】指的是已经报过名的项目列表。
2.2.2. 报名

点击上图“公告名称”里的【项目名称】，进入以下界面，此时系统将首先检查席位有效性，如果席位过期，会弹出以下窗口，报名失败。
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如果席位有效，可以网上报名，出现以下页面。
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   点击蓝色的“报名”按钮，在以下页面中输入 项目负责人信息和报名资质信息，点击[image: image18.png]


按钮完成网上报名。
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2.2.3. 标书下载列表
报名成功后自动返回到【标书下载】页面。
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注意：下载文件时，在文件名上点击鼠标右键将文件“目标另存为”到本地，不能使用迅雷等下载工具下载。
3. 密码修改

点击菜单栏中的“密码修改”项可进行密码修改操作。如下图所示：
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按照页面上的提示操作即可修改密码。
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